GİRESUN İL TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA

SÜRESİ

(EN GEÇ )

	1
	Çalışma İzni ve Gıda Sicili 

Belgesi
	1- Başvuru  Dilekçesi

2- Meslek  Odası Kayıt Belgesi 

3- Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi 

(aslı veya noter onaylı)

4- İmza Sirküleri 

5- Gayri Sıhhi Müesseseler için işyeri açma ve çalışma Ruhsatı

 (aslı veya noter onaylı)

6-Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu

7-Sorumlu Yönetici Belgeleri 

(diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi)
	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	2
	Gıda  Üretim 

İzni Belgesi
	1-Başvuru  Dilekçesi

2-Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi

3-Sorumlu Yönetici Belgeleri

(diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi)

4-Marka Tescil Belgesi veya Türk Patent Enstitüsü Müracaat Kabul Belgesi

5-Üretilecek ürünlerin Bileşen Listesi

6-Üretim Teknolojisi  Akım şeması

7-Türk Gıda kodeksine uygun Etiket Örneği

8-Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu

9- Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi 

(aslı veya noter onaylı)

10- Meslek Odası Kayıt Belgesi

11-Üretim İznine Esas Beyanname

(Tebliği Yayınlanmış Ürünler İçin)
	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	3
	Kontrol Belgesi

(ithalat ön 

izin belgesi)
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Hazırlanmış Kontrol Belgesi  Formu

3- Proforma Fatura, 

4- Meslek Odasından Alınan Faaliyet Belgesi,

5-  Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi 

(aslı veya noter tasdikli)

Ürün Bazında İstenilebilecek Diğer Belgeler

1- Bileşen Listesi ve/veya Spesifikasyon Belgesi 

2- Etiket Örneği 

3- Sertifika ve /veya Taahhütname 

4- Orijin (Menşei) Belgesi 

5- Yaş Sertifikası 

6- Müteşebbis Sertifikası
	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	4
	Yem Kontrol 

Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Kontrol Belgesi Formu (Doldurulmuş Matbuu 4 Adet Örneği),

3- Proforma Fatura, 

4- Spesifikasyon Belgesi,

5- Sağlık Sertifikası, 

6- Veteriner Sağlık Sertifikası (Bitkisel Ürünlerde İstenmez)

7- Orijin (Menşei) Belgesi

8. Yukarıdaki Belgelerden Yabancı Dille Düzenlenenlerinin Noter ve ya Yeminli Tercümandan Türkçe Tercümeleri (2 adet örneği).

Yıl İçerisinde Bir Defa İstenilen Belgeler 

1- Meslek Odasından Alınan Faaliyet Belgesi,

2- Ticaret Sicil Gazetesi,

3- Yem Satış Ve Depolama Ruhsatı 

4.Taahhütname, (Yönetmeliğe Uygun Olarak Hazırlanan)

	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	5
	Sağlık Sertifikası
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Gıda Güvenliği Sağlık Sertifikası Beyannamesi

3- Sağlık Sertifikası İhracat Beyannamesi 

4- 18.5.2007/2396 Nolu Talimatnamede Tanımlanan Ek-3 Belgesi

5- İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Örneği

6- Çalışma İzni ve Gıda Sicil Belgesi Örneği

7- Üretim İzni Belgesi Örneği

8- Fatura veya Proforma Örneği

9- Ticaret Sicil Gazetesi Örneği

10- Vergi Levhası Örneği

11- Vekâletname (Firma Temsilcisinin Noter Onaylı Belgesi)

12- İhracaat amaçlı ürünlerde (Taahhütname,Etiket örneği)

	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	6
	Gerçek Kişiler İçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi
	Yeni İçin;

1. Başvuru Dilekçesi

2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

3. Fotoğraf (1 adet)

4. Balıkçı Olduğuna dair Su Ürünleri Kooperatifi Belgesi

Vize İçin;

1. Başvuru Dilekçesi

2. Ruhsat Tezkeresinin Aslı

3. Fotoğraf (1 adet)
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	7
	Gemiler İçin Su Ürünleri Ruhsat Tezkeresi
	Vize İçin;

1. Başvuru Dilekçesi

2. Ruhsat Tezkeresinin Aslı

3. Denize Elverişlilik Belgesi
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	8
	Amatör Balıkçı Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

3. Fotoğraf (2 adet)
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	9
	Gırgır Ağı Ölçüm Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi

3. Denize Elverişlilik Belgesi

4. İnmarsat-C Uydu Sistemi Bulundurma Sertifikası

5. CE Belgesi

6. Telemünikasyon Belgesi
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	10
	Orkinos Avlama/Taşıma İzin Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi
	1 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	11
	Avcılık İzin Belgeleri 
( Beyaz Kum Midyesi Avcılığı, Algarna İle Deniz Salyangozu Avcılığı )
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi

3. Denize Elverişlilik Belgesi
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	12
	Dalma Yöntemiyle Deniz Salyangozu Avlanma İzin Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Dalgıç Belgesi (Profesyonel Sualtı adamları Yönetmeliği Kapsamında Olacak)

3. Dalgıca Ait Gerçek Kişi Ruhsat Fotokopisi
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	13
	Hamsi Avlama İzin Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Ruhsat Tezkeresi Fotokopisi

3. Gırgır Ağı Ölçüm Belgesi
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	14
	Su Ürünleri İşleme ve Değerlendirme Tesisi Çalışma İzni Belgesi
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Tesis Bilgi Formu

3. İmza Sirküleri

4. Tesis Yerleşim Planı

5. Tesis Su Kullanım Planı

6. Tesis Üretim Kapasite Raporu

7. Tesis İş Akım Şeması

8. Sorumlu Yönetici Sözleşmesi

9. Ölçüm Aletleri Kalibrasyon Belgeleri

10. Sağlık Raporları 
11. İş Yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı                     
12. Yapı Kullanım İzni 


	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	15
	Genel Av Yasağı Döneminde ÖTV’si İndirilmiş Yakıt Alım Belgesi


	1. Başvuru Dilekçesi

2. ÖTV Yakıt Defteri Fotokopisi


	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)



	16
	Tohumluk Bayii Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri 

 (Diploma Örneği,Sözleşme ve Sigorta Bildirim Cetveli)

3- Transkrip(Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse)

4- Bayilik Yapılacak Yer ve Depoya Ait Adres Beyanı

5- Ticaret Sicil Kaydı Örneği

6- Tohumluk Bayisi Belgesi Ücretinin Ödendiğine Dair Dekont

	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	17
	Fidan Üretici 

Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri 

     (Diploma Örneği,Sözleşme ve Sigorta Bildirim Cetveli)

3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse)

4- Ticaret Sicil Kaydı

5- Fidan Üretimi Yapılacak Alanın Tapu veya Kira Sözleşmesi

6- Bitki Yetiştirme Ruhsatı

7- Fidan Üretici Belgesi Ücretinin Ödendiğine Dair Dekont

	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	18
	Fide Üretici 

Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri 

3- (Diploma Örneği,Sözleşme ve Sigorta Bildirim Cetveli)

4- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker İse)

5- Ticaret Sicil Kaydı

6- İmza Sirküleri ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme

7- Şirket Sahibi ve/veya Ortaklarının Nüfus Cüzdanı

8- Fide Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Sera Varlığı, Tapu, Fatura veya Kira Sözleşmeleri 

9- Yıllık Kapasite Raporu

10- Bitki Yetiştirme Ruhsatı

11- Fide Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont


	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	19
	Tohum Yetiştirici 

Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi

3- 5553 Sayılı Kanun Hükümlerine Uymayı Kabul Ettiklerine Dair Taahhütname

4- Tohum Yetiştirici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont


	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	20
	Tohum Üretici 

Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri 

3- (Diploma Örneği,Sözleşme )

4- Ticaret Sicil Kaydı

5- İmza Sirküleri  ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme 

6- Şirket Sahibi veya Ortaklarının Nüfus Cüzdanı 

7- Tohum Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Bina ve Depo Tapu veya Kira Sözleşmesi İle Teknik Donanıma Ait Faturalar

8- Tohum İşleme Tesisi veya Tohum İşleyicisi İle Hizmet Alım Sözleşmesi

9- Yıllık Kapasite Raporu

10- Tohum Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont

	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	21
	Mezbahane Çalışma İzni Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi

2- Yönetmeliğin Ek-1’ine Göre Düzenlenmiş Beyanname 

3- Bağlı Bulunduğu Meslek Kuruluşundan Üyelik veya Faaliyet Belgesi

4- Ticaret Sicil Gazetesi  veya Noter Onaylı Nüshası

5- İmza Sirküler  Sureti

6- Gayri Sıhhi Müesese Ruhsatı veya Noter Onaylı Nüshası

7- Kapasite Raporu

8- Yapı Kullanma İzin Belgesi

9- Sorumlu Yönetici Belgeleri

(diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi)

10- Muayene Veteriner Hekim Belgeleri

(diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi)

11- Şüpheli, Şarta Tabi ve İmha Edilecek Ürünlere İlişkin Yapılacak İşlemler ile Yan Ürün Değerlendirilmesine Dair Açıklama Raporu ve Belgeleri

12- Teknik Resim Kurallarına Göre Hazırlanmış 1 Adet İnşaat Projesi

13- TSE 1258 deki Esaslara Göre Hazırlanmış 1 Adet Sıhhi Tesisat Projesi

14- Tesiste Kullanılacak Suyun En Fazla 30 Gün Öncesine Ait Kimyasal ve Bakteriyolojik Analiz Raporu

	3 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	22
	Zirai Mücadele Alet ve Makine Bayiliği 
İzin Belgesi
	1- Türk Vatandaşı olmak
2  Ziraat Mühendisi veya Teknikeri veya Teknisyeni veya Makine Mühendisi Olmak.
3- Durumları (b) bendindeki şartlara uymayan ancak, zirai mücadele alet ve makinaları satmak isteyen müteşebbisler, bu maddede özellikleri taşıyan bir kişiyi "Sorumlu Müdür"olarak istihdam etmek şartı ile zirai mücadele alet ve makina satabilirler.  

	12 İş Günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç))

	23
	Bitki Yetiştirme Ruhsatı
	1-Başvuru dilekçesi (açık adres ve üretim alanı miktarı belirtilerek)
2-Fidanlığın çaplı krokisi
3-Arazi kira ise kira kontratının fotokopisi ve sahibine ait tapu fotokopisi, tapulu ise tapu fotokopisi.
	12 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	24
	        İthalat İzni
	1. Başvuru  Dilekçesi
2. Bitki Sağlık Sertifikası (Asıl Suret)
3. Fatura Örneği
4. İthalat Permisi (Üretim Materyalleri İçin)
5. Gümrük Giriş Beyannamesi Örneği


	-Analize gidecek
 ürünlerde 10 iş günü
-Analize gitmeyecek 
ürünlerde 2 iş günü

	25
	Bitki Sağlık Sertifikası
	1. Başvuru Dilekçesi

2. Bitki Sağlık Sertifikası (Asıl Suret)

3. Proforma Fatura Örneği

4. Ön İzin (Üretim Materyalleri İçin)
 
                      
	-Analize gidecek
 ürünlerde 10 iş günü
-Analize gitmeyecek 
ürünlerde 2 iş günü

	26
	Fümigasyon Operatörü ve Operatör Yardımcısı Belgesi
	1. T.C. Vatandaşı olmak

2. Nüfus Cüzdan sureti

3. Tam teşekkülü hastaneden alınacak heyet raporu

4. Noter tasdikli diploma sureti

5. 3 Adet fotoğraf 

6. İkametgâh Belgesi  
	Dilekçe ile Bakanlığa Üst yazı 1 hafta içinde gönderilir

	27
	Serbest Ziraat Mühendisliği Belgesi
	1.Dilekçe
2.Diploma Örneği
3.Ticaret Sicili Kayıt Örneği
4.Sahip olduğu mücadele makineleri ve mücadele malzemeleri miktarı
5.Faaliyette bulunacağı muhtemel bölge ve konular
6.İşyerinin açık adresi
7.2 Adet fotoğraf
8.Nüfus Cüzdan sureti ve İkametgâh belgesi
9.Ziraat Mühendisleri için Ziraat Mühendisleri Odasına Üye olduklarını gösteren belge
	İnceleme
1 ay içinde tamamlanır.

	28
	Gübre Üretim 
Yeri Uygunluk
 Belgesi
	1-Başvuru dilekçesi
2-Ticaret sicil gazetesi
3-Vergi levhası fotokopisi
4-Nüfus cüzdanı fotokopisi
5-Ticaret odası sicil kaydı
6-İmza sirküleri
7-Sorumlu Teknik Personel Belgeleri 
(diploma,noter sözleşmesi,oda kayıt belgesi)
8-Üretim Projesi
9-Yerleşim  Planı


	5 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	29
	Kuluçkahane veya 
Damızlık Kanatlı 
İşletmelerinin Kuruluş 
Ön İzni
	     
1. Başvuru Dilekçesi,
2.Firma Yetkililerinin İmza Sirküleri
3. Yönetmeliğe Uygun Doldurulmuş Beyanname
4. Arazinin Plan Krokisi Ve Çapı,
5. İşletmenin Kurulacağı Arazinin Aidiyetini Gösteren Belge 
6. İşletme Arazisi İçin Tarım Arazilerinin Korunması Ve Kullanılmasına  Uygunluğu Hususunda Alınan Görüş Yazısı.
7. ÇED Kararı Yazısı
8. Kurulacak İşletme Arazisi İçin:
 Mücavir Alan İçinde İse;
• Yerel Belediye, 
• Sağlık Bakanlığı
• Çevre Ve Orman Bakanlığı Taşra Teşkilatlarından Görüş Yazısı
 Mücavir Alan Dışında İçinde İse;
• İl Özel İdare Müdürlüğü, 
• Bayındırlık Ve İskân Bakanlığı, 
• Çevre Ve Orman Bakanlığı, 
• Kültür Ve Turizm Bakanlığı, 
• Tapu Ve Kadastro Genel Müdürlüğü Mahalli Teşkilatları İle İlgili Yerel Kurumlardan, Görüş Yazısı.
• ÇED Olumlu veya ÇED Gerekli Değildir Kararı.

	22 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	30
	Kuluçkahane veya 
Damızlık Kanatlı 
İşletmelerinin 
Kuruluş İzni
	1. Başvuru Dilekçesi, 
2. Yapı Ruhsatı
3. Vaziyet Planı, (İlgili İmar Kuruluşunca Onaylanmış 1/500 veya 1/1000 Ölçekli) 
4. Mimari Proje (1/50 Veya 1/100 Ölçekli, Detaylı Olarak Hazırlanmış ve Onaylanmış) 
5. İmar Planı (İlgili Yönetmeliğe Uygun Olarak Hazırlanmış ve Onaylanmış ) 
6.  İş Akış Şeması
7. Tercin Planı ve Bu Konudaki Açıklama Raporu.

	22  iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	31
	Kuluçkahane veya 
Damızlık Kanatlı 
İşletmelerinin 
Çalışma İzni 
	1. Başvuru Dilekçesi
2. Yapı Kullanma İzni,
3. ÇED Olumlu Belgesi Veya Raporu (Çed Raporu Düzenlenmesi Gereken Tesisler İçin)
4. Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekime Ait Meslek Odalarından Alınmış Üyelik Belgesi,
5. Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekimin  İşletme İle Yapmış Oldukları Sözleşme,
6.  Teknik Personel ile Yapılan Sözleşme Listesi,
7. Ticaret Sicil Gazetesi veya  İlgili Meslek  Odasından Alınmış Üyelik Belgesi.
8.Personel Listesi
9.İtfaiye Raporu

	22  iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	32
	Ev ve Süs 
Hayvanları Kuruluş
ve Satış Yeri Ruhsatı
	1. Başvuru Dilekçesi
2. Kuruluş Ön İzin Belgesi
   İş Yeri İç ve Dış Krokisi (Mimar veya Mühendis onaylı)
   Su  Kullanım Belgesi
3. İşyeri Sorumlu Veteriner Hekim Sözleşmesi (Noterden Onaylı)
4. Yangın Yeterlilik Belgesi (İtfaiye Daire Başkanlığından)
5. Hayvan Hakları Eğitim Sertifikası
	3 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	33
	Muayenehane 
Ruhsatı
	1.Başvuru Dilekçesi
2.Veteriner Hekim Diploması veya Mezuniyet Belgesi 
3.Meslek Odası Kayıt Belgesi
4.İkametgâh İlmühaberi
5.Nüfus Cüzdanı Örneği
6.3 Adet Fotoğraf
7.İşyerinin İç Krokisi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
	5 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	34
	Poliklinik 
Ruhsatı
	 - Poliklinikte görev alacak tüm veteriner hekimlere ait,  
1.Diploma veya mezuniyet belgesinin noter onaylı sureti,            

2. Varsa uzmanlık belgesi sureti, 

3. 3 er adet vesikalık fotoğraf,  

4. Nüfus cüzdan sureti,   

5. İkametgâh ilmühaberi, 

6. (Değişik alt bend: 02/04/2006-26127 S.R.G. Yön/4.mad) Bağlı bulundukları Bölge Veteriner Hekimler Odasından alacakları yeni tarihli oda kayıt belgesi.            

  - Poliklinik olarak kullanılacak işyerinin, oda düzeyinde, tüm mekânlarını ve ne amaçla kullanıldığını gösterir, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış bir adet plan örneği.      

 - Şirketin; kuruluşunu, ortaklarını ve faaliyet sahasını gösteren Ticaret Sicil Gazetesinin aslı ya da Noter onaylı sureti.                                                                       
- Poliklinikte Sorumlu Yönetici olarak görev alacak kişinin Sorumlu Yönetici olarak çalışacağına dair Noter onaylı sözleşmesi.                                               
	5 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	35
	Veteriner ilaçları Bulundurma ve Satma Ruhsatı
	1.Başvuru dilekçesi  

2.Muayenehane veya poliklinik ruhsatı
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	36
	Hayvan Sağlığı Kabin Ruhsatı
	    1. Diploma veya mezuniyet belgesi sureti.
    2. Nüfus cüzdanı örneği.
    3. Sabıka kaydı belgesi.
    4. İkametgâh belgesi.
    5. 3 adet fotoğraf.
    6. İşyerine ait bölümleri ve ne amaçlı kullanıldığını gösterir, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış bir adet plan örneği.
    7. Şahsın adına ve işyerinin adresine düzenlenmiş vergi levhası sureti.
    8. Kira ise, şahsın adına ve işyerinin adresine göre hazırlanmış kira kontratı, kira değil ise tapu senedinin sureti.
    9. İşyerinin bağlı olduğu belediyeden şahsın adına alınmış su kullanma belgesi.
	5 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	37
	Bulaşıcı ve zoonoz hastalıklarla (ihbarı mecburi) mücadele,aşılama
	  Yazılı veya sözlü müracaat.
	1 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	38
	Hayvan Pazarlarının Ruhsatı 
	1. Bu Tebliğin 1 No' lu ekine uygun olarak hayvan pazarı sahibi tarafından doldurulmuş beyanname, 
2. Hayvan pazarının yerini belirleyen belge, yerleşim yeri ve çevresine ait üzerinde hayvan pazarının pazar sahası tesisleri,sosyal tesisler, idari tesisler, otopark vesairenin gösterildiği tesisin kurulacağı belediyenin uygun görüşü alınarak hazırlanmış ve ilgili İmar Müdürlüğünce tasdik edilmiş 1/500 veya 1/1000 ölçekli plan, 
3. Hayvan pazarına ait tüm bölümleri içeren detaylı, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış proje,
4. Hayvan pazarının hudutları içinde bulunduğu belediyeden su kullanma belgesi, şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyu temin projesi, suyun kapasite ve kullanımına yönelik açıklama raporu, derin kuyulardan suyun temin edilmesi halinde ise Devlet Su İşlerinden alınacak kuyu suyu kullanma belgesi,
5. Kanalizasyon bulunmayan yerlerde fosseptik projesi, pazar sosyal ve idari tesisleri, pazar yerinin temizlik suları ile yağmur sularının izolesi ile ilgili proje ve açıklama raporu
	5 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)



	39
	Hayvancılık İşletmelerinin tescili, küpeleme ve hayvan kayıt sistemi (Türkvet) işlemleri
	Yazılı veya sözlü müracaat
	3 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	40
	Ham Deri Toplama ve Depolama Tesislerinin Ruhsatlandırılması
	1. Ham derilerin konservasyonunun yapıldığı alan ile derilerin soğutulduğu, depolandığı, ambalajlandığı odalar ve koridorlarda zeminin su geçirmez, kolay temizlenip dezenfekte edilebilir yapıda düzgün ve suyun birikmemesi için kanallara doğru yeterli eğime sahip olması gerekir.
2. Atık suyun tahliyesi için yeterli kanal sisteminin bulunması gerekir.

3. Duvarlar; depolama yapılan odalarda en az depolama yüksekliğine kadar, diğer oda ve alanlarda ise en az 2m. Yüksekliğe kadar açık renkli, yıkanabilir ve dezenfekte edilebilir, sağlam, düzgün ve geçirgen olmayan bir malzeme ile kaplanır.
4. Tavanın düzgün ve kolay temizlenebilir bir yapıda olması gerekir.

5. Kapı ve pencere çerçeveleri paslanmaz ve dayanıklı malzemeden yapılır. Eğer ahşap ise bütün yüzeylerin düzgün ve su geçirmez bir materyalle kaplanır. Açılabilen dış pencerelerin tamamı haşere ve kemiricilerin içeri girmemesi için pencere teli ile kaplanır.

6. Yeterli doğal ışık veya renkleri değiştirmeyen yapay ışık bulunur.
7. Yeterli bir havalandırma sistemi bulunur.
8. Çalışma yerleri ve temizlik yapılan bütün bölümlerde devamlı içilebilir nitelikte ve yeterli basınçta sıcak ve soğuk su imkânı ile lavabo, sıvı temizlik maddesi, bir kez kullanıma mahsus havlu ve pedallı çöp kovası bulundurulur.

9.Kullanılan aletlerin temizlik ve dezenfeksiyonu için çalışma alanlarının uygun yerlerinde en az 82 ºC sıcaklıkta su ve dezenfektan madde içeren kaplar bulundurulur.
10. Ham derilerin depolandığı bölümlerde, derilerin zemine temas etmemesi için; suya dayanıklı, kolay temizlenip dezenfekte edilebilir malzemeden yapılmış ve hava sirkülâsyonuna izin veren ızgaralar bulundurulur.
k) Soğutma ile konservasyon yapılacak ise depolar kapasitelerine uygun soğutma ekipmanlarına sahip olacaktır.
11. Oluşacak atık ve artıkların hijyenik şartlara uygun bir şekilde, çevre ve toplum sağlığına zarar vermeden izale, bertaraf ve tahliyesi sağlanır.
12. Çalışan personelin kullanımına mahsus düzgün, su geçirmez, yıkanabilir duvar ve zemine sahip oda veya odalar bulunur. Bu odalarda en fazla 15 işçi için; bir lavabo, duş ve tuvalet ile her işçi için elbiselerini koyabileceği iki bölümlü bir dolap bulunur
	3 iş günü
(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	41
	Etlik ve Ticari Yumurtacı Kanatlı İşletmeleri 
	İşletme Tescil Belgesi 
	2 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)



	42
	Toprak ve Yaprak Analizi Yapan Laboratuarların

Yetkilendirilmesi 
	1.Başvuru Dilekçesi

2.Laboratuvar sahibinin adı soyadı ve laboratuvarın adı, açık adresi, telefon, faks numarası varsa elektronik posta adresi,

3.Kuruluş (varsa değişikliği içeren)Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi, vergi levhası fotokopisi ve ticaret odasından alınan faaliyet belgesi, (Kamu kuruluşlarında bu evraklar yerine hukuki statülerini tanımlayan belge istenir)

4.Laboratuvardan sorumlu teknik elemanın(Ziraat Mühendisi-Toprak Bölümü) ve diğer teknik personelin kuruluşla ilişkili noter onaylı sözleşmesi,(kamu kuruluşlarında görevlendirme yazısı) diploma sureti, nüfus cüzdanı fotokopisi ve kayıtlı olduğu meslek odası kimlik fotokopisi) 

5.Laboratuvarın çalışma konusu ve yapılacak analizlerin listesi, analiz yöntemlerinin Türkçe açıklaması, (Yetkilendirilen laboratuvarlar sadece beyan ettikleri analizlerde yetkilidir)

6.Laboratuvar binasının tapusu veya kira sözleşmesinin noter onaylı fotokopisi,

7.Laboratuvarın organizasyon şeması ve yerleşim planı, (Cihazların yerleri yerleşim planı içerisinde belirtilmelidir.)

8. ) Laboratuvar atıklarının bertaraf edilmesi için ilgili kuruluş ile yapılan sözleşme veya taahhüt yazısı

9.Laboratuvarda yangına karşı önlemler alındığına dair itfaiyeden alınacak belge,

10.Laboratuvarda kullanılacak cihaz, alet ve ekipmanların marka, model, üretim yılı, seri numaralarına ait bilgiler ve kullanım talimatları, bakım sözleşmeleri ve kalibrasyon belgeleri


	15 iş günü

(tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	43
	Ana Arı Üretim İzin Belgesi
	1.İşletme tanımlama numarasının belirtildiği başvuru dilekçesi

2.Ana Arı Yetiştirici Sertifikası

3. Nüfus cüzdanı fotokopisi

4.AYB üyesi olduğunu gösteren belge

5. Üretimde kullanacağı damızlık materyaline ilişkin belge


	5 iş günü

Müdürlüğümüzce işletmede düzenlenen inceleme tutanağı ve Başvuru evrakları Bakanlığımıza gönderilir




Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirli sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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